
COMUNE DI ALCAMO 

PROVINCIA D I TRAPANI 

BANDO DI GARA 

PROCEDURA APERTA 

 

Assicurazione della responsabilità civile auto, dei “Rischi Diversi Auto”, 

degli infortuni dei conducenti dei mezzi del Comune, degli infortuni del 

Dipendente che utilizzi il proprio mezzo per motivi di servizio e “Kasko” 

del mezzo del dipendente utilizzato per motivi di servizio 
 

 

1. STAZIONE APPALTANTE: Comune di Alcamo – Provincia di Trapani- Piazza Ciullo n. 1- 

c.a.p. 91011 – tel. 0924/590215 fax 0924 590214- E-mail ragioneria@comune.alcamo.tp.it; 

 

2. PROCEDURA DI GARA: Procedura Aperta ai sensi dell’art.54, co. 2, del D. Lgs. n.163 del 

12/04/2006 e successive modifiche e integrazioni; 

 

3. LUOGO, DESCRIZIONE, IMPORTO DEL SERVIZIO, E MODALITA' DI 

ESECUZIONE 

 

3.1. Il servizio da espletare consiste: nell'assicurazione RCA dell'Autoparco Comunale, dei "Rischi 

Diversi Auto", degli infortuni dei conducenti dei mezzi del Comune, degli infortuni del Dipendente 

che utilizzi il proprio mezzo per motivi di servizio e “Kasko” del mezzo del dipendente utilizzato 

per motivi di servizio per la durata di anni due, alle condizioni e con le modalità indicate nel 

capitolato d'oneri.  

 

3.2. L'importo a base d'asta per il biennio di durata del contratto è di € 156.966.00 al netto di ogni 

imposta e tributo a carico dell'amministrazione, importo lordo € 190.000,00, importo comprensivo 

di imposte e S.S.N.; 

 

3.3. CPV: 66516100-1 (oggetto principale)- Servizi di assicurazione di responsabilità civile 

autoveicoli 

 

3.4. CIG 5462274B17 N.° GARA 5328409 

 

3.5. Il capitolato d'oneri é visionabile presso il Settore Servizi Economico Finanziari Piazza Ciullo, 

(secondo piano), dalle ore 9,00 alle ore 13,00 dei giorni da lunedì al venerdì. Copia del capitolato, 

più elenco mezzi, più schema di offerta, può essere richiesto presso il predetto Settore, pagando i 

diritti di Segreteria e quelli di riproduzione. 

 

3.6. Il presente bando è visionabile e scaricabile sul sito del Comune di Alcamo al 

seguente sito www.comune.alcamo.tp.it; 

 

3.7. Modalità di esecuzione del servizio: Le caratteristiche e le modalità di esecuzione sono 

riportate nel capitolato di appalto con annesso elenco dei mezzi da assicurare; 

 

 

 

http://www.comune.alcamo.tp.it/


 

 

3.8. Opzioni: L’Amministrazione si riserva la facoltà di: 

 

a) dare avvio alla esecuzione del servizio, in caso di necessità e/o urgenza, in pendenza della stipula 

del contratto; 

 

b) di comunicare eventuali variazioni derivanti da inclusioni/esclusioni che possono intervenire 

rispetto all’elenco dei mezzi da assicurare, allegato al capitolato d’oneri; 

 

c) Prorogare il servizio, alla scadenza, alle condizioni di cui a pag. 9  2° capoverso, del Capitolato 

di Appalto per un periodo massimo di 3 (tre) mesi; 

 

4. DURATA DEL SERVIZIO 

 

Il servizio avrà durata di anni 2 (due) consecutivi, decorrenti dalle ore 24.00 del 31/12/2013 alle ore 

24.00 del 31/12/2015 ovvero dalla data d’affidamento dell’appalto se successiva, senza obbligo di 

disdetta e senza tacito rinnovo alla scadenza, salvo l’applicazione delle opzioni di cui al punto 3.8; 

 

5. TERMINE, INDIRIZZO DI RICEZIONE, MODALITA' DI PRESENTAZIONE E 

DATA DI APERTURA DELLE OFFERTE 

 

5.1. Termine perentorio di ricezione delle offerte: ore 12,30 del 23/12/2013; 

 

5.2. Indirizzo: Comune di Alcamo, Piazza Ciullo, Settore Servizi Finanziari 91011 Alcamo (TP); 

 

5.3. Modalità: secondo quanto previsto nella parte “AVVERTENZE”, contenente le norme 

integrative del presente bando, le modalità di partecipazione alla gara, quelle di compilazione e 

presentazione della offerta economica, dei documenti da presentare a corredo della stessa; 

 

5.4. La gara sarà esperita l'anno 2013 il giorno 23 del mese di dicembre alle ore 15,30 presso il 

Palazzo di Città in Piazza Ciullo – II° piano, Settore Servizi Finanziari; 

 

6. SOGGETTI AMMESSI ALL'APERTURA DELLE BUSTE 

 

Alle sedute pubbliche sono ammessi i legali rappresentanti dei concorrenti di cui al successivo 

punto 9, ovvero soggetti, uno per ogni concorrente, muniti di specifica delega loro conferita dai 

suddetti legali rappresentanti. 

 

7. GARANZIA A CORREDO DELL’OFFERTA 

 

I concorrenti devono produrre garanzia a corredo dell’offerta cauzione o fidejussione del 2% 

dell’importo a base d’asta ai sensi dell’art.75 del D.Lgs. 163/2006 e inoltre l'impegno di un 

fidejussore (diverso dal concorrente) per il rilascio della garanzia fideiussoria per l’esecuzione del 

contratto, qualora l’offerente risultasse affidatario, nella misura e nei modi previsti dall’art. 113 del 

D.Lgs. n.163/06 e s.m.i.. 

 

La garanzia copre la mancata sottoscrizione del contratto per fatto dell’affidatario o per sanzione 

comminata al partecipante per falsa o infedele autocertificazione dei requisiti posseduti, ed è 

svincolata automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto medesimo ovvero entro 

trenta giorni dall’aggiudicazione provvisoria per gli altri soggetti.  



 

A pena di esclusione: in caso di ATI ( o di soggetti che abbiano stipulato il contratto di G.E.I.E), la 

garanzia deve essere intestata, qualora costituita, alla stessa e sottoscritta dal capogruppo o 

mandatario; se non ancora costituita deve essere intestata a tutti gli associati e sottoscritta almeno 

dal capogruppo designato; in caso di consorzi di cui all’art. 2602 c.c. deve essere intestata al 

consorzio e sottoscritta dal legale rappresentante; in caso di avvalimento la garanzia deve essere 

intestata anche alla ditta ausiliaria e sottoscritta dal concorrente. 

 

8. FINANZIAMENTO 

 

Fondi Comunali – Bilancio Pluriennale – capitoli vari (impegni esercizi anni 2014, 2015).  

 

9. SOGGETTI AMMESSI , ALLA GARA E REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

 

9.1. Alla gara sono ammesse a presentare offerte, oltre alle imprese assicurative singole, anche i 

raggruppamenti temporanei di imprese o i consorzi ai sensi e nel rispetto delle limitazioni di cui agli 

artt.34 e seguenti del D. Lgs. n.163/06 e s.m.i.; 

 

9.2. In caso di A.T.I. orizzontale si applica la disciplina di cui all’art.37 del D. Lgs. n. 163/06 e 

s.m.i.. I requisiti richiesti ai successivi punti 11.2 e 11.3, a pena di esclusione, dovranno essere  

posseduti per il mandatario nella misura minima del 50% e per ciascuna delle mandanti (associate) 

per una quota non inferiore al 10%; in ogni caso l’A.T.I. dovrà coprire l’intero requisito richiesto e 

ciascun associato dovrà essere in possesso dell’iscrizione e dell’autorizzazione di cui ai successivi 

punti 11.1 a) e b);  

 

9.3. In caso di consorzi valgono le prescrizioni di cui agli artt. 34, 35 e 36 del D.Lgs. n.163/06 e 

s.m.i., la consorziata designata per l’esecuzione del servizio deve dimostrare il possesso dei requisiti 

di carattere generale, mentre in caso di consorzio stabile anche il possesso dei requisiti speciali 

(capacità economico/finanziaria e capacità tecnica), nella misura minima richiesta dalla legge. In 

ogni caso i consorziati designati non possono partecipare in nessun’altra forma, pena la loro 

esclusione insieme al consorzio. Il/I consorziato/i designato/i non può/possono essere sostituito/i e 

deve/ono eseguire la relativa quota di servizio o la prestazione designata in gara; 

 

9.4. E’ consentito il ricorso all’avvalimento di cui all’art.49 del D.Lgs. n.163/06 e s.m.i. e nel 

rispetto delle stesse norme, a condizione che il concorrente può avvalersi di una sola impresa 

ausiliaria per ciascun requisito e ciò sia per i requisiti economici che per quelli tecnici. (È però 

precluso l’avvalimento dei requisiti specifici attinenti l’idoneità professionale relativi all’iscrizione 

presso la C.C.I.A.A. e l’autorizzazione all’esercizio dell’attività assicurativa). Il contratto, 

comunque, deve essere eseguito dal partecipante e l'impresa ausiliaria può assumere il ruolo di 

subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati (art.49 co.10, D.Lgs. n.163/06 e s.m.i.), nel rispetto 

delle limitazioni più generali in materia di subappalto di servizi (art.118 del D.Lgs. n.163/06 e 

s.m.i.). L’ausiliaria non può avvalere più di un concorrente, né partecipare alla gara, pena 

l’esclusione. L’ausiliare, pena l’esclusione, ai fini dell’avvalimento, deve possedere per intero il 

requisito richiesto per la partecipazione di cui intende avvalersi l’ausiliato; 

 

9.5. In ogni caso l’operatore economico che concorre alla procedura di affidamento del presente 

contratto, deve possedere i requisiti di qualificazione e capacità prescritti dal D.Lgs n.163/06 e 

s.m.i. per le prestazioni previste dal presente bando; 

 

9.6. Il requisito di partecipazione relativo alla “regolarità contributiva”, ai sensi dell’art.19 – comma 

12 bis - del “testo coordinato”, verrà accertato (per i soggetti obbligati) d’ufficio così come disposto 



dall’art.16 bis, co.10, (Misure di semplificazione per le famiglie e le imprese) della Legge 28 

gennaio 2009, n. 2 (pubblicata nella Gazzetta Ufficiale n. 22 del 28 gennaio 2009 – S. O. n.14). Il 

concorrente dovrà, comunque, produrre apposita dichiarazione con le modalità indicate al punto 

1.7) delle avvertenze; 

 

10. CONTRIBUTO ALL’AUTORITÀ PER LA VIGILANZA SUI CONTRATTI PUBBLICI 

DI LAVORI, SERVIZI E FORNITURE 

 

Ai sensi dell’art.1, comma 67, della legge 23 dicembre 2005, n.266, e della deliberazione 

dell’Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture del 01/03/2009 

(pubblicata nella Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana n.90 del 18 aprile 2009), per la 

partecipazione alla gara è dovuto il versamento di € 20,00 (venti/00) ;  

 

11. CONDIZIONI MINIME (A PENA DI ESCLUSIONE) DI CARATTERE 

PROFESSIONALE, ECONOMICO-FINANZIARIO E TECNICO E DI GARANZIA DELLA 

QUALITA’ NECESSARIE PER LA PARTECIPAZIONE  

 

11.1 Requisiti di idoneità professionale Art. 39 D.Lgs. n.163/06) 

Caso di concorrente stabilito in Italia: 

 

a) L’iscrizione da almeno quattro anni alla C.C.I.A.A. per attività corrispondente a quanto indicato 

al precedente punto 3.1; 

 

b) L’autorizzazione all’esercizio dell’attività assicurativa nel ramo corrispondente all’oggetto 

dell’appalto (punto 3.1); 

 

Caso di concorrente stabilito in altri Stati aderenti all'Unione europea: 

 Il possesso dei requisiti analoghi a quelli di cui al punto 11.1., ai sensi degli artt.39, co.2, e 43 

del D.Lgs. n.163/06 e s.m.i., in base alla normativa vigente nei rispettivi Paesi (art.47 stesso 

D.Lgs.); 

 

11.2 Capacità economica e finanziaria (art.41 D.Lgs. n.163/06 e s.m.i.): 

 

a) Media annua della raccolta premi globale dell’Impresa, realizzata negli ultimi tre esercizi 

finanziari (2010-2011-2012) non inferiore ad € 10.000.000,00 (diecimilioni/00); 

 

11.3 Capacità tecnica (art.42 D.Lgs. n.163/06 e s.m.i.): 

 

b) Media annua della raccolta dei premi nel settore RCA e relativa a polizze stipulate da Enti 

Pubblici o società di capitali a prevalente partecipazione pubblica, realizzata negli ultimi tre esercizi 

finanziari ( 2010-2011-2012) non inferiore ad € 1.000.000,00 (un milione/00); 

 

12 TERMINE DI VALIDITA' DELL'OFFERTA 

180 giorni dalla data di presentazione. 

 

13. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

 

Al prezzo più basso, inferiore a quello posto a base di gara, ai sensi dell’art.82, co. 2 b), del D.Lgs. 

n.163/06, corrispondente al massimo ribasso percentuale offerto, da indicare nell’allegato schema di 

offerta, che sarà applicato ai premi indicati nella tariffa proposta (che rimarrà fissa ed invariabile 



per l’intero periodo contrattuale), salvo la verifica delle offerte anomale individuate ed esaminate ai 

sensi degli artt.86, co.1, 3 e 4, 87 e 88 dello stesso decreto legislativo. 

 

14. VARIANTI 

 

Non sono ammesse offerte in variante. 

 

15. ALTRE INFORMAZIONI 

 

15.1. Non sono ammessi a partecipare alla gara i soggetti che si trovino in una delle condizioni di 

cui all'art.38, c.1 del D.Lgs. n.163/06 e s.m.i.;  

 

15.2. Non sono ammessi a partecipare alla gara i soggetti nei cui confronti, negli ultimi 5 anni, sono 

stati estesi gli effetti delle misure di prevenzione della sorveglianza di cui all'art. 3 della legge 27 

dicembre 1956, n. 1423, irrogate nei confronti di un proprio convivente; 

 

15.3. non sono ammessi a partecipare i concorrenti che non abbiano ottemperato o non siano in 

regola con quanto disposto dal D. Lgs. n.81 del 9 aprile 2008; 

 

15.4. Non sono ammessi a partecipare i concorrenti che non siano in regola con quanto disciplinato 

dalla legge n.68/99; 

 

15.5. Non sono ammessi a partecipare alle gare soggetti che, al momento di presentazione 

dell’offerta, non dimostrino di aver versato la somma dovuta a titolo di contribuzione di cui al 

precedente punto 10. 

L’importo dovrà essere versato con le seguenti modalità Per eseguire il pagamento, 

indipendentemente dalla modalità di versamento utilizzata, sarà comunque necessario iscriversi 

on line al “Servizio di Riscossione” raggiungibile all’indirizzo http://contributi.avcp.it. L’utente 

iscritto per conto dell’operatore economico dovrà collegarsi al servizio con le credenziali da 

questo rilasciate e inserire il codice CIG 5462274B17  che identifica la procedura alla quale 

l’operatore economico rappresentato intende partecipare. Il sistema consentirà il pagamento 

diretto mediante carta di credito oppure la produzione di un modello da presentare a uno dei punti 

vendita Lottomatica Servizi, abilitati a ricevere il pagamento. Pertanto sono consentite le seguenti 

modalità di pagamento della contribuzione: online mediante carta di credito dei circuiti Visa, 

MasterCard, Diners, American Express. Per eseguire il pagamento sarà necessario collegarsi al 

“Servizio Riscossione” e seguire le istruzioni a video. A riprova dell'avvenuto pagamento, l’utente 

otterrà la ricevuta di pagamento, da stampare e allegare all’offerta, all’indirizzo di posta 

elettronica indicato in sede di iscrizione. La ricevuta da allegare all’offerta potrà inoltre essere 

stampata in qualunque momento accedendo alla lista dei “pagamenti effettuati” disponibile on line 

sul “Servizio di Riscossione”; 

 

in contanti, muniti del modello di pagamento rilasciato dal Servizio di riscossione, presso tutti i 

punti vendita della rete dei tabaccai lottisti abilitati al pagamento di bollette e bollettini. Lo 

scontrino rilasciato dal punto vendita dovrà essere allegato in originale all’offerta. 

 

Operatori economici esteri 

 

Per i soli operatori economici esteri, è possibile effettuare il pagamento anche tramite bonifico 

bancario internazionale, sul conto corrente bancario n. 4806788, aperto presso il il Monte dei 

Paschi di Siena  (IBAN: IT 77 O 01030 03200 0000 04806788), (BIC: PASCITMMROM) intestato 

all'Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture. La causale del 

http://contributi.avcp.it/


versamento deve riportare esclusivamente il codice identificativo ai fini fiscali utilizzato nel Paese 

di residenza o di sede del partecipante e il codice CIG(5462274B17) che identifica la procedura 

alla quale si intende partecipare. 

 

 

15.6. non sono ammessi a partecipare alla gara i soggetti che al momento della presentazione 

dell’offerta non dimostrino, con le modalità previste dalle avvertenze di gara, la propria regolarità 

contributiva nei confronti degli enti previdenziali ed assicurativi INPS e INAIL; 

 

15.7. Non sono ammesse offerte in aumento; 

 

15.8. Si procederà all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida. La Stazione 

appaltante può decidere di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o 

idonea in relazione all’oggetto del contratto (art.81, co. 3, D.Lgs. n.163/06 e smi); 

 

15.9. In caso di offerte uguali si procederà al sorteggio; 

 

15.10. In caso di discordanza tra l’offerta in cifra e quella in lettere si prenderà in considerazione 

quella più vantaggiosa per l’Amministrazione; 

 

15.11. Si valuterà, altresì, la congruità delle offerte, ai sensi dell’art.86, co. 1, del D.Lgs. n.163/06 e 

s.m.i., che presentano un ribasso pari o superiore alla media aritmetica dei ribassi percentuali di 

tutte le offerte ammesse, con esclusione del dieci per cento, arrotondato all’unità superiore, 

rispettivamente delle offerte di maggior ribasso e di quelle di minor ribasso, incrementata dello 

scarto medio aritmetico dei ribassi percentuali che superano la predetta media. 

 

15.12. Nel caso in cui il numero delle offerte ammesse è inferiore a cinque la valutazione della 

congruità delle offerte medesime si effettuerà, in base ad elementi specifici, qualora appaiano 

anormali in rapporto alle offerte degli altri partecipanti, in applicazione del comma 4 dello stesso 

articolo 86; 

 

15.13. In ogni caso l’Amministrazione si riserva la facoltà di valutare la congruità di ogni offerta 

che, in base ad elementi specifici, appaia anormalmente bassa (art.86, co. 3, D.Lgs. n.163/06 e 

s.m.i.); 

 

15.14. Le autocertificazioni, le certificazioni, i documenti e l'offerta devono essere in lingua italiana 

o corredati di traduzione giurata;  

 

15.15. Le dichiarazioni e le documentazioni prodotte da concorrenti non residenti in Italia devono 

essere rese, a pena di esclusione, secondo la legislazione dello Stato di appartenenza, e per le quali 

il concorrente o suo procuratore se ne assumono la piena responsabilità; 

 

15.16. Gli importi dichiarati da imprese stabilite in altro Stato membro dell'Unione europea, qualora 

espressi in altra valuta, dovranno essere convertiti in euro; 

 

15.17. Nel caso di raggruppamenti temporanei di imprese, sia l’impresa mandataria che le imprese 

mandanti debbono produrre tutti i documenti e le dichiarazioni richiesti dal bando di gara ed 

indicare le rispettive quote di partecipazione. In ogni caso la mandataria e le associate dovranno 

attenersi, a pena d’esclusione, a quanto previsto al punto 9.2. del bando di gara; 

 

15.18. Non è consentita l’A.T.I. di tipo verticale; 



 

15.19. Nel caso di consorzi (ordinari o stabili) anche i consorziati che dovranno eseguire il servizio 

oltre ad essere espressamente indicati dai consorzi devono, a pena di esclusione, attenersi a quanto 

indicato al punto 9.3 dal bando di gara; 

 

15.20. E’ consentito l’avvalimento nei limiti di cui al precedente punto 9.4;  

 

15.21. Non è consentita la cessione del contratto, mentre il sub-appalto del servizio è consentito nei 

limiti e con le modalità di cui all’art.118 del D.Lgs. n.163/06 e s.m.i., a condizione che il 

concorrente, oltre a possedere tutti i requisiti minimi di qualificazione e professionali richiesti, 

specifichi dettagliatamente la quota parte del servizio che intende subappaltare, pena la mancata 

concessione; 

 

15.22. L'aggiudicatario deve prestare cauzione definitiva (garanzia di esecuzione) nella misura pari 

a quella prevista all’art.113 del D.Lgs. n.163/06 e s.m.i.. La garanzia potrà essere prestata da un 

fideiussore bancario od assicurativo (quest’ultimo diverso dall’aggiudicatario); per la fideiussione 

vale quanto precisato al precedente punto 7. La garanzia copre gli oneri per il mancato od inesatto 

adempimento e per l’eventuale recupero delle penali e cessa di avere effetto solo ad ultimazione 

delle prestazioni (servizi), dietro attestazione di regolare esecuzione. La mancata costituzione della 

garanzia determina la revoca dell'affidamento, la segnalazione all’Autorità per la Vigilanza sui 

contratti pubblici di lavori, servizi e forniture, con aggiudicazione dell'appalto al concorrente che 

segue nella graduatoria; 

 

15.23. L'aggiudicatario, inoltre, deve riconoscere all’ATI tra Willis Italia S.p.A. e Sama Broker 

s.r.l., incaricata dall’Amministrazione per l’attività di brokeraggio (intermediazione), una 

remunerazione,su ogni rata di premio pagata, nella misura indicata nel Capitolato d’ Appalto; 

 

15.24. Ai soli concorrenti che dimostrano il possesso del sistema di garanzia della qualità è 

possibile applicare la riduzione prevista all’art.40 co. 7, del D.Lgs. n.163/06 e s.m.i. (in caso di ATI 

i cui associati non tutti siano muniti della garanzia di qualità, la riduzione è applicabile per la quota 

parte degli aventi diritto); 

 

15.25. La contabilizzazione e la corresponsione dei corrispettivi sarà effettuata secondo le modalità 

stabilite dal capitolato di appalto;  

 

15.26. E’ prevista, a norma dell’art.2, comma 2, della L.R. 20 novembre 2008 n.15, la risoluzione 

del contratto nell’ipotesi in cui il legale rappresentante o uno dei dirigenti dell’impresa 

aggiudicataria siano rinviati a giudizio per favoreggiamento nell’ambito di procedimenti relativi a 

reati di criminalità organizzata;  

 

15.27. E’ esclusa la competenza arbitrale. In caso di contenzioso è competente il Foro di Trapani; 

 

15.28. L’Amministrazione si riserva la facoltà, in applicazione dell’art.46 del D.Lgs. n.163/06 e 

s.m.i., di richiedere al concorrente informazioni complementari o chiarimenti relativi a 

documentazioni o dichiarazioni già presentate in gara. Mai ed in nessun caso può essere 

consentita l’integrazione di documentazioni o dichiarazioni mancanti;  

 

15.29. In caso di discordanza tra le clausole del presente bando di gara e quelle del capitolato 

d’onere vale quanto indicato nel presente bando; 

 



15.30. La Stazione appaltante si riserva di acquisire preventivamente all’aggiudicazione 

dell’appalto le informazioni del Prefetto ai sensi dell’art.10 del DPR n.252/98. Qualora il Prefetto 

attesti, ai sensi e per gli effetti dell’art.10 del DPR n.252/98, che nei soggetti interessati emergano 

elementi relativi a tentativi di infiltrazione mafiosa, la Stazione appaltante procede all’esclusione 

del soggetto risultato aggiudicatario; 

 

15.31. Oltre ai casi in cui, ope legis, è previsto lo scioglimento del contratto di appalto, la Stazione 

appaltante recederà, in qualsiasi tempo, dal contratto di servizio, revocherà la autorizzazione al sub-

contratto al verificarsi dei presupposti stabiliti dall'art.11, comma 3, del D.P.R. 3 giugno 1998, n. 

252";  

 

15.32. Ai concorrenti esclusi dalla gara, entro cinque giorni dalla pubblicazione del relativo verbale 

di gara, verrà data comunicazione della loro esclusione a mezzo PEC; 

 

15.33. Agli stessi concorrenti esclusi, qualora lo richiedano, all'aggiudicatario provvisorio, al 

concorrente che segue nella graduatoria ed agli altri concorrenti, sempre con le stesse modalità di 

cui al precedente, verrà inoltre comunicato l’esito della gara entro cinque giorni  dall'espletamento 

della stessa e cioè entro cinque giorni dalla data di pubblicazione del verbale di aggiudicazione; 

 

15.34. I dati raccolti saranno trattati, ai sensi dell'art.13 della D.Lgs n.196/03, esclusivamente 

nell'ambito della presente gara; 

 

15.35. Nel presente bando non è inserita la clausola di cui all’art2, co.1,. della L.R. n.15/08, relativa 

all’apertura di un conto corrente unico, in quanto già previsto per la fattispecie in appalto 

dall’art.117 del D.LGS. 7 settembre 2005, n. 209 (in Suppl. ordinario n. 163 alla Gazz. Uff., 13 

ottobre, n. 239). - Codice delle assicurazioni private; 

 

15.36. L’impresa aggiudicatrice si obbliga comunque al rispetto delle disposizioni sulla tracciabilità 

di cui all’art.3 della L. n. 136 del 13 agosto 2010 e s.m.i.;  

 

15.37. Responsabile del procedimento per quanto attiene il bando: Dott.ssa Gabriella Verme 

V/Dirigente del Settore Servizi economico finanziari Piazza Ciullo, – 91011 Alcamo - tel. 

0924/590215- 0924590321; 15.38. Responsabile del procedimento per quanto attiene il servizio: 

Dott.ssa Gabriella Verme V/Dirigente del Settore Servizi economico finanziari Piazza Ciullo, – 

91011 Alcamo - tel. 0924/590215;-0924590321 

 

15.39. Avverso il presente atto e quelli scaturenti dalle procedure di gara è ammesso ricorso al 

Tribunale Amministrativo Regionale per la Sicilia, entro 60 giorni dalle rispettive loro 

pubblicazione o, in alternativa, al Presidente della Regione Siciliana entro 120 giorni dalle 

medesime date. 

 

Alcamo lì 29/11/2013            …                                            …… IL DIRIGENTE DI SETTORE 

 

                                       F.to  (Dott.Sebastiano Luppino) 

 

 

. 

 

 

 

 



AVVERTENZE 

 

1. MODALITA' DI PRESENTAZIONE E CRITERI DI AMMISSIBILITA' DELLE 

OFFERTE 

 

Il plico contenente l'offerta e le documentazioni, pena la non ammissione alla gara, deve 

pervenire a mezzo raccomandata del servizio postale, ovvero mediante agenzia di recapito 

autorizzata, entro il termine perentorio ed all'indirizzo di cui al punto 5 del bando di gara; è altresì 

facoltà dei concorrenti la consegna a mano del plico, entro il suddetto termine perentorio, dalle ore 

9.00 alle ore 13.00 di tutti i giorni lavorativi e dalle ore 16.00 alle ore 18.00 di lunedì, 

esclusivamente all'ufficio protocollo del Comune di Alcamo Piazza Ciullo, - 91011 Alcamo (TP).  

 

Il plico deve essere, a pena l'esclusione, idoneamente sigillato con qualsiasi mezzo ritenuto idoneo 

a garantirne l’integrità, controfirmato sui lembi di chiusura, e deve recare all'esterno - oltre 

all'intestazione del mittente (o del raggruppamento) e all'indirizzo dello stesso (o degli stessi) e 

l’indirizzo PEC- le indicazioni relative all'oggetto della gara, al giorno e all'ora dell'espletamento 

della medesima, come riportato al punto 5 del bando di gara. 

 

Il recapito tempestivo del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente. 

 

Il plico deve contenere, a pena di esclusione, al suo interno due buste, a loro volta sigillate con 

qualsiasi mezzo ritenuto idoneo e controfirmate sui lembi di chiusura, recanti l'intestazione del 

mittente e la dicitura, rispettivamente: "A – Documentazione Amministrativa", “B - Offerta 

economica". 

 

Nella busta “A” devono essere contenuti, a pena di esclusione, i seguenti documenti:  

 

1.1) domanda di partecipazione alla gara sottoscritta: nel caso di impresa singola dal legale 

rappresentante del concorrente; nel caso di raggruppamento temporaneo non ancora costituito da 

tutti i soggetti che costituiranno il predetto raggruppamento; nel caso di raggruppamento 

temporaneo costituito dal capogruppo mandatario; nel caso di consorzio dal legale rappresentante 

del consorzio; nel caso di avvalimento dal concorrente ausiliato. Alla domanda, in alternativa 

all'autenticazione della sottoscrizione, deve essere allegata, a pena di esclusione, copia fotostatica 

di un documento di identità del/dei sottoscrittore/i; la domanda può essere sottoscritta anche da un 

procuratore del legale rappresentante ed in tal caso va trasmessa la relativa procura;  

 

1.2) documentazione dei requisiti di idoneità professionali del partecipante: 

(per i concorrenti residenti in Italia) 

 

a) certificato d’iscrizione alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato ed Agricoltura 

(C.C.I.A.A.), in corso di validità o dichiarazione sostitutiva dello stesso, che documenti il possesso 

dei requisiti idonei ed adeguati al servizio da espletare di cui al punto 11) del bando di gara; 

(in caso di dichiarazione sostitutiva indicare: iscrizione all’Albo della CCIAA provinciale di-

………….. per la seguente categorie …………. ………..…… e che i dati relativi alla iscrizione sono i 

seguenti: 1) n. d’iscrizione…….…………2) data d’iscrizione…………….…..3) durata/data 

termine…….……….4) forma giuridica………….……5) titolari, soci, direttori tecnici, 

amministratori muniti di rappresentanza, soci accomandatari (nominativi, qualifiche, date di 

nascita e residenza)………………………………; ecc.) 

 

oppure, in caso di cooperative o consorzio di cooperative: 

 



di essere iscritta nello schedario generale della cooperazione presso il Ministero del lavoro al n. 

..…………dal ………… [in caso di dichiarazione sostitutiva procedere come sopra] b) attestazione 

relativa all’autorizzazione all’esercizio dell’attività assicurativa oggetto dell’appalto, ovvero 

indicazione del numero e data della Gazzetta Ufficiale sul quale è stato pubblicato il relativo 

decreto, di cui al punto 11) del bando di gara; 

 

(per i concorrenti non residenti in Italia) 

 

c) documentazione analoga a quella richieste alle precedenti lett. a) e b), in base alla normativa 

vigente nei rispettivi Paesi, attestante l’iscrizione alla organizzazione/associazione o il possesso di 

autorizzazioni legittimanti l’esecuzione delle prestazioni oggetto del bando; 

 

(attestazioni relative alle capacità economico-finanziarie e tecniche di partecipazione) 

 

1.3) dichiarazioni che attestino il possesso dei requisiti di cui ai punti 11.2 e 11.3 del bando di 

gara; 

 

1.4) dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. 28 dicembre 2000, n.445, ovvero, per i 

concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello 

Stato di appartenenza, resa a pena di esclusione in un unico documento, con le quali il concorrente o 

suo procuratore, assumendosene la piena responsabilità, attesti: 

 

a) di non trovarsi in alcuna delle condizioni di cui all'art.38, c.1 del D.Lgs. n.163/06 e s.m.i.; 

 

b) indica i nominativi, le date di nascita e di residenza degli eventuali titolari, soci, direttori tecnici, 

amministratori muniti di poteri di rappresentanza e soci accomandatari; 

 

c) elenca le imprese (denominazione, ragione sociale e sede) rispetto alle quali, ai sensi 

dell'art..2359 del codice civile, si trova in situazione di controllo diretto o come controllante o come 

controllato; tale dichiarazione deve essere resa anche se negativa; 

 

d) di aver preso esatta cognizione della natura dell'appalto e di tutte le circostanze generali e 

particolari che possono influire sulla sua esecuzione; 

 

e) di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nel bando 

di gara, nelle avvertenze e nel capitolato di appalto; 

 

f) di aver preso conoscenza e di aver tenuto conto nella formulazione dell’offerta delle condizioni e 

degli oneri che scaturiranno dalla stipula del contratto; 

 

g) di aver preso visione dell’elenco dei mezzi da assicurare; 

 

h) di avere nel complesso preso conoscenza di tutte le circostanze generali, particolari e locali, 

nessuna esclusa ed eccettuata, che possono avere influito o influire sia sulla esecuzione del servizio 

sia sulla determinazione della propria offerta e di giudicare, pertanto, remunerativa l’offerta 

economica presentata; 

 

i) di essere edotto e consapevole della facoltà dell’Amministrazione di applicazione delle 

opzioni di cui al Capitolato, ivi compreso il rinnovo del servizio per un periodo non 

superiore a 3 mesi; 

 



j) di avere tenuto conto, nel formulare la propria offerta, di eventuali maggiorazioni per lievitazione 

dei costi, che dovessero intervenire durante l'esecuzione dell’intero appalto, rinunciando fin d'ora a 

qualsiasi azione o eccezione in merito; 

 

k) di riconoscere all’ATI tra Willis Italia S.p.A.e Sama Broker s.r.l. , Broker incaricato dal Comune 

di Alcamo, quale intermediario nei rapporti con la compagnia di assicurazione, riconoscendo, in 

caso di aggiudicazione, all’attività di brokeraggio operata dalla stessa, una remunerazione nella 

misura prevista nel capitolato, da considerarsi come quota parte dell’aliquota provvigionale 

riconosciuta dalla Compagnia alla propria rete di vendita diretta ed il cui onere, in alcun caso non 

potrà rappresentare un costo aggiuntivo per la stazione appaltante; 

 

l) la propria condizione di non assoggettabilità agli obblighi di assunzioni obbligatorie di cui alla 

legge n.68/99, ovvero di essere in regola nei confronti della stessa legge; 

 

m) di essere in regola con gli obblighi concernenti il D. Lgs. n.81 del 09/04/2008; 

 

n) l’indirizzo PEC al quale inviare, ai sensi del DPR 445/2000, l'eventuale richiesta di accertamento 

del possesso dei requisiti di qualificazione dichiarati ovvero la verifica dell’offerta anormalmente 

bassa e per le altre comunicazioni previste dal bando di gara; 

 

o) l’eventuale quota di servizio che intende sub-appaltare, consapevole che in caso contrario non gli 

verrà concesso; 

 

p) la ditta dovrà, inoltre, indicare di versare le imposte e tasse presso l’AGENZIA DELLE 

ENTRATE di ______ ________________________ – n.fax _______________________;  

 

q) [in caso di A.T.I]:  

 

q1) costituita, allega mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria 

per atto pubblico o scrittura privata autenticata; 

q2) non ancora costituita, indica a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito 

mandato speciale con rappresentanza o funzioni di capogruppo e le relative quote di partecipazione 

e/o di suddivisione delle varie prestazioni; 

 

r) [Nel caso di consorzi di cui all'art.34, co. 1, lett. b) E c), del D.Lgs n.163/06 e s.m.i.]: 

per quali consorziati il consorzio concorre e relativamente a questi ultimi consorziati opera il divieto 

di partecipare alla gara in qualsiasi altra forma; in caso di aggiudicazione i soggetti assegnatari 

dell'esecuzione del servizio non possono essere diversi da quelli indicati; 

 

s) [Nel caso di associazione o consorzio o GEIE - Gruppo europeo di interesse economico - non 

ancora costituito]: 

 

s1) a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 

rappresentanza o funzioni di capogruppo e le relative quote di partecipazione e/o di suddivisione 

delle varie prestazioni;  

s2) di assumere l'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in 

materia di erogazioni di servizi pubblici con riguardo alle associazioni temporanee o consorzi o 

GEIE (Gruppo europeo di interesse economico); 

 

t) [Nel caso di associazione o consorzio o GEIE - Gruppo europeo di interesse economico – già 

costituito] 



mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico o 

scrittura privata autenticata, ovvero l'atto costitutivo in copia autentica del consorzio o GEIE 

(Gruppo europeo di interesse economico); 

 

u) (Nel caso di ricorso all’avvalimento) 

u.1) dichiarazione sottoscritta da parte del concorrente, attestante: 

a) l’avvalimento dei requisiti necessari per la partecipazione alla gara di cui al punto 9.4 del bando 

di gara, con specifica indicazione dei requisiti stessi e dell’impresa ausiliaria; 

b) il possesso da parte del concorrente medesimo dei requisiti generali di cui punto 1.4 sub a) delle 

avvertenze di gara; 

c) tutte le altre dichiarazioni e documentazione di cui ai punti 1.2, 1.4, 1.5, 1.6, 1.7, 1.8, delle 

avvertenze nonché eventualmente del punto 1.3 limitatamente al requisito posseduto di cui non si 

utilizza l’istituto dell’avvalimento; 

 

d) infine la documentazione di cui al punto 1.6 delle avvertenze di gara (garanzia a corredo 

dell’offerta) deve essere intestata anche all’ausiliario; 

 

u.2) dichiarazione sottoscritta da parte della ausiliaria (o delle ausiliarie), attestante: 

 

a) il possesso dei requisiti generali di cui punto 1.4 lett. a) delle avvertenze di gara; 

b) l’obbligazione verso il concorrente e verso la Stazione appaltante a mettere a disposizione per 

tutta la durata dell’appalto le risorse necessarie di cui è carente il concorrente, dettagliandole ed 

indicandole specificatamente; 

c) che non partecipa alla gara in proprio o associata o consorziata ai sensi dell’articolo 34 né si trova 

in una situazione di controllo di cui all’articolo 34, comma 2 con una delle altre imprese che 

partecipano alla gara; 

d) tutte le altre dichiarazioni e documentazione di cui ai punti 1.2, 1.3, 1.4 lett. c), d), e), n), o) e p), 

1.5, 1.7, 1.8 delle avvertenze di gara; 

 

u.3) allegano in originale o copia autentica il contratto in virtù del quale l’impresa ausiliaria si 

obbliga nei confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse 

necessarie per tutta la durata dell’appalto. 

 

(nel caso di avvalimento nei confronti di un’impresa che appartiene al medesimo gruppo in luogo 

del contratto di cui al precedente, l’impresa concorrente può presentare una dichiarazione 

sostitutiva attestante il legame giuridico ed economico esistente nel gruppo). 

 

1.5) Le dichiarazioni personali, ai sensi del DPR n.445/2000, a pena di esclusione: 

 

di cui al punto 1.4), lett. a) [limitatamente alla lett. b) e c) dell'art.38, comma 1, del D.Lgs. n.163/06 

e s.m.i.] delle avvertenze di gara, devono riguardare anche i soggetti previsti dallo stesso art.38, co. 

1, lett. b) e c) dello stesso D.Lgs.. 

 

(le suddette dichiarazioni riguardano: il titolare o il direttore generale o tecnico se si tratta di 

impresa individuale; il socio o il direttore generale o tecnico se si tratta di società in nome 

collettivo;i soci accomandatari e il direttore generale o tecnico se si tratta di società in 

accomandita semplice, gli amministratori muniti di poteri di rappresentanza o il direttore generale 

o tecnico, se si tratta di altro tipo di società o consorzio. 

 

(Le superiori dichiarazioni debbono comunque riguardare anche gli eventuali soggetti 

procuratori delegati per la partecipazione al presente appalto). 



 

a) di cui al punto 4), lett. a) [limitatamente alla c) dell'art.38, co. 1, del D.Lgs. n.163/06 e s.m.i.] e 4 

lett. b) delle avvertenze di gara, devono riguardare anche i soggetti cessati dalle cariche di cui sopra 

nel triennio antecedente la data di pubblicazione del bando di gara (art.38, comma 1, lett. c) dello 

stesso D.Lgs.). 

 

1.6) Garanzia a corredo dell’offerta (cauzione o fidejussione) nella misura e nei modi previsti al 

punto 7. del bando di gara, valida fino a 180 giorni dalla presentazione e inoltre l'impegno di un 

fidejussore (diverso dal concorrente) per il rilascio della garanzia fideiussoria per l’esecuzione del 

contratto, qualora l’offerente risultasse affidatario, nella misura e nei modi previsti dall’art. 113 del 

D.Lgs. n.163/06 e s.m.i.. 

 

1.7) la documentazione attestante il possesso del requisito di regolarità contributiva ai sensi 

dell’art.19 – comma 12 bis del “testo coordinato”, sarà acquisita d’ufficio secondo quanto previsto 

dall’art. 16 bis, comma 10, (Misure di semplificazione per le famiglie e le imprese) della Legge 28 

gennaio 2009, n. 2:  

 

1) in tal senso il concorrente deve rendere dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. 28 dicembre 

2000, n.445, accompagnata da copia del documento di identità che, a pena di esclusione, indichi: 

 

a) i numeri di matricola o iscrizione agli enti previdenziali o assicurativi (INPS, INAIL, ecc.); 

 

b) di aver correttamente assolto agli adempimenti periodici relativi ai versamenti contributivi; 

 

c) che non esistono in atto rettifiche notificate, non contestate e non pagate; 

 

d) ovvero che è stata conseguita procedura di sanatoria, positivamente definita con atto dell’ente 

interessato (del quale devono fornirsi gli estremi) ovvero che è in corso contenzioso (con 

riferimento al quale deve prodursi documentazione attestante la pendenza di azione giudiziaria 

avverso la pretesa degli enti previdenziali o assicurativi, accompagnata da relazione esplicativa); 

 

e) il tipo di contratto applicato ai propri dipendenti ed ogni altro elemento utile per consentire 

l’accertamento d’ufficio della regolarità contributiva dello stesso a mezzo del sistema informatico 

dello sportello unico previdenziale; 

 

2) in luogo della predetta dichiarazione resta in facoltà del concorrente produrre:  

 

a) certificazione (o fotocopia autenticata sottoscritta dal legale rappresentante ed accompagnata da 

copia del documento di identità dello stesso) rilasciata dall’INPS, dall’INAIL ovvero documento 

unico di regolarità contributiva “D.U.R.C.”, in corso di validità (di data non anteriore a tre mesi 

dalla data di scadenza di presentazione della offerta), corredato da copia del codice identificativo 

pratica (C.I.P.) da cui si evinca la tipologia per cui lo stesso è stato richiesto, idonea a dimostrare 

la propria “regolarità contributiva (non saranno considerati validi ai fini della partecipazione alla 

gara i certificati D.U.R.C. rilasciati per stati di avanzamento, stati finali e verifica 

autocertificazione); 

 

b) ovvero, in mancanza, dichiarazione sostitutiva ai sensi del DPR n.445/2000 che attesti la 

formazione del silenzio assenso attraverso la produzione di documentazione comprovante la 

tempestiva richiesta del certificato agli enti contributivi, corredata da copia del codice 

identificativo pratica (C.I.P.), da cui si evinca la tipologia per cui lo stesso è stato richiesto (la 



richiesta non deve riguardare certificati D.U.R.C. rilasciati per stati di avanzamento, stati finali e 

verifica autocertificazione); 

 

(Nel caso di concorrenti costituiti da imprese associate o da associarsi, avvalimento, consorzio, 

tale dichiarazione deve essere resa da ciascun soggetto componente l’associazione). 

 

1.8) Produce documentazione, in originale, comprovante l’avvenuto versamento del contributo 

all’Autorità per la vigilanza sui lavori, servizi e forniture, di cui al punto 10 del bando di gara, 

secondo quanto previsto al punto 15.5) dello stesso. La dichiarazione di cui al punto 1.4) deve 

essere sottoscritta dal legale rappresentante in caso di concorrente singolo o di avvalimento. Nel 

caso di concorrenti costituiti da imprese associate o da associarsi la medesima dichiarazione deve 

essere prodotta o sottoscritta da ciascun concorrente che costituisce o che costituirà l'associazione o 

il consorzio. Le dichiarazioni possono essere sottoscritte anche da procuratori dei legali 

rappresentanti ed in tal caso va trasmessa la relativa procura. 

 

La documentazione di cui al punto 1.5) deve essere unica, indipendentemente dalla forma giuridica 

del concorrente. 

 

In caso di associazione temporanea o consorzio, già costituito o da costituirsi, le dichiarazioni di cui 

ai punti 1.7) devono riguardare ciascun concorrente che costituisce o che costituirà l'associazione o 

il consorzio. 

 

Nella busta “B – Offerta Economica” deve essere contenuta, a pena di esclusione, la sola offerta, 

utilizzando preferibilmente lo “schema di offerta” allegato “A”, contenente le indicazione 

economiche dell’offerta. 

 

L’offerta deve essere sottoscritta, a pena di esclusione: nel caso di impresa singola dal titolare o 

dal legale rappresentante del concorrente o da suo procuratore; nel caso di concorrente costituito 

da ATI, dal mandatario o capogruppo; nel caso di ATI non ancora costituita, da tutti i soggetti che 

costituiranno l’associazione; nel caso di consorzio dal legale rappresentante dello stesso; nel caso 

di avvalimento dal concorrente. 

 


